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   KẾ HOẠCH CÔNG TÁC QUÝ 01/2019   
- Phát bằng tốt nghiệp cho HSSV các khóa 15CĐ, 16LTCĐ, 15CĐN, 16TCCN (12+2 và 12+2N3T), 15TCN (9+3), 15TCCN (9+3).
 

- Tổ chức học lại các học phần cho HSSV (kể cả các lớp riêng các học phần văn hóa). 
- Tổ chức cho học sinh khóa 16 TCN học môn  GDQP-AN từ 31/12/2018.

- Phối hợp với các đơn vị tham gia Ngày hội tuyển sinh Đại học, cao đẳng năm 2019 do Báo Giáo dục tổ chức tại Trường.
- Phối hợp các đơn vị thực hiện công tác thi, tổng kết học kỳ 1/2018-2019 của các khóa theo kế hoạch.

- Lập kế hoạch tổng kết học kỳ 2 năm học 2018-2019 cho các khóa: 16 TCN, 16 TCCN, khóa 18T4, 17T4, 18T2, 16CĐ.
  
- Phối hợp với các đơn vị xây dựng và ổn định thời khóa biểu HK2 năm học 2018-2019 của các khóa theo kế hoạch. 

- Phối hợp với khoa KHCB lên thời khóa biểu học Bồi dưỡng văn hóa cho khóa 18T2.  
- Tổ chức tổng kết, xét tốt nghiệp cho sinh viên khóa 17 LTCĐ.  
- Tổ chức thi lại tốt nghiệp trung cấp chuyên nghiệp, trung cấp nghề và cao đẳng nghề kỳ thi tháng 01 năm 2019.

- Lập kế hoạch thông báo đăng ký thi lại, ôn thi tốt nghiệp văn hóa tháng 03/2019.  
- Thông báo về điều kiện dự thi, công nhận tốt nghiệp của các khóa 16CĐCN,         16 TCN, 16 CĐN, 16 TC. Thành lập Hội đồng xét tốt nghiệp khóa 16CĐCN. 
- Tiếp tục phối hợp với các khoa xây dựng hoàn chỉnh chương trình đào tạo các ngành tuyển sinh khóa 2018 và trình quyết định ban hành. 
- Tổng hợp kết quả dự giờ cấp khoa học kỳ 1,  năm học 2018-2019. 

- Thực hiện đánh giá, phân loại hàng Quý theo hiệu quả công việc quý 4 của CBQL-VC-NLĐ năm 2018 
- Thực hiện hồ sơ lưu trữ. 

- Hoàn tất số liệu trúng tuyển thực học cho khóa tuyển 2018. Hoàn tất kiểm tra, sắp xếp hồ sơ tuyển sinh 2018 và lưu trữ. 
- Trình kế hoạch mở lớp 18LTCĐ (B).  
-  Phối hợp với các đơn vị thực hiện công tác thi, tổng kết học kỳ 2/2018-2019 của khóa 16TCCN theo kế hoạch.

-  Tổ chức ôn và thi lại tốt nghiệp văn hóa, kỳ thi tháng 3/2019.
         
- Thông báo về điều kiện dự thi, công nhận tốt nghiệp văn hóa của các khóa 18T2,      18 T6. 
- Thông báo về điều kiện xét tốt nghiệp Trung cấp của các khóa 18T2, 18T5, 18T6. 

- Lập hệ số môn học, số tiết kiểm tra định tối thiểu khóa 16 TCN, 16CĐN.   
- Tổ chức in, cấp Giấy chứng nhận tốt nghiệp và Bằng tốt nghiệp cho sinh viên khóa 17 LTCĐ.    
- Tổ chức in, cấp Giấy chứng nhận tốt nghiệp và Bằng tốt nghiệp trung cấp chuyên nghiệp, trung cấp nghề và cao đẳng nghề cho HSSV kỳ thi tháng 01 năm 2019.

- Tổ chức thực hiện dự giờ đột xuất.

- Thực hiện đánh giá, phân loại hàng Quý theo hiệu quả công việc quý 1/2019 của CBQL-VC-NLĐ. 

- Duy trì và cải tiến ISO. 
- Triển khai thực hiện công tác tuyển sinh trung cấp, cao đẳng năm 2019 tại các tỉnh, thành theo kế hoạch.
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